UY BANNHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
THANH PHO THU DAU MOT Dgc 13p - Ty do - Hanh phiic
PHONG GIAO DUC VA PAO TAO

Sé: FUX  /PGDBT Thit Dau Mgt, ngay ()| thing 7 nim 2021
V/v huéng dan chuyén truong va tiép
nhén hoc sinh tiéu hoc, trung hoc co sé&
tir ndm hoc 2021-2022

Kinh guri: ,
- Hiéu trudng trudng tidu hoc;
- Hiéu trudng trudng trung hoc co 6.

Can ctt Quyét dinh sé 51/2002/Qb-BGDDT ngay 25/12/2002 cia B¢ Gido
duc va Pao tao (GDDT) Quy dinh chuyén truong va tiép nhén hoc sinh hoc tai cac
truong trung hoc co s¢ (THCS) va trung hoc phé thong (THPT);

Can ctt Thong tu 32/2020/TT-BGDDT, ngay 15/9/2020 cua B Giso duc va
Dao tao ban hanh Piéu 1¢ truong trung hoc co s, trudng trung hoc phd thong va
trudng phé thdng c6 nhiéu cap hoc:

Cén ctr Thong tu sé 28/2020/TT-BGDDT ngay 04/9/2020 cia Bo Gizo duc
va Dao tao ban hanh Didu 1¢ truong tiéu hoc (TH);

Can cir Cong van sb 815/SGDDT-GDTrH-TX ngay 30/5/2016 ctia S& Gido
duc va Pao tao Binh Duong vé viéc chuyén truong va tiép nhan hoc sinh trung hoc
ttr ndm hoc 2016-2017;

Cén cr Cong van s 891/SGDBT-GDTrHTX ngay 21/5/2018 ctia S GDPT
Binh Duong vé viée hudng dan chuyén truong va tiép nhan hoc sinh trung hoc.

Thyc hién chu truong cta thanh phé Vvé cai cach thy tuc hanh chinh, Phong
GDDT thanh phé Tha Diu Mot huéng dan viéc chuyén truong va tiép nhan hoc

sinh cdp TH, THCS tai cac truong TH, THCS truc thuc (sau day goi chung 1a cac
don vi) nhu sau:

A. CHUYEN TRUONG VA TIEP NHAN HQC SINH POI VOI CApP
TIEU HQC, TRUNG HOQC CO SO

I. MOT SO QUY PINH CHUNG



1. Hoc sinh chuyén truomg gilta cac truong TH cdng 1ap thi Hiéu trudng
truong cin cir vao didu kién hoan canh, két qua hoc tap va rén luyén ciia hoc sinh
dé xem xét va quyét dinh.

2. Hoc sinh dang hoc ca‘ip TH tai cac truong cdng lap, néu xin chuyén dén
hoc céc trudng ngoai cong 1ap thi cha me hodc nguoi giam hd co don xin thi Hiéu
trudng thuc hién de“xy du trinh ty, thd tuc chuyén trueong theo quy dinh.

3. Hoc sinh dang hoc cdp THCS tai cac truong cong 1ap, néu xin chuyén
truong thi hoc sinh dugc xem xét va giai quyét chuyén trurong khi bao dam du cac
diéu kién vé ddi trong va hd so thi tuc theo quy dinh (Muc I1I Céng van nay).

4. Hoc sinh dang hoc tai truong TH, THCS ngoai cong 1ap (thanh phd Thu
Dau Mot) néu xin chuyén dén hoc cac truong cong 1ap thi cha me hozc nguoi giam
h ¢6 don xin thi Truéng phong GDDT cin cir vao didu kién hoan canh, két qua
hoc tap va rén luyén ctia hoc sinh dé xem xét va quyét dinh.

5. Hoc sinh triing tuyén vao 16p 6 tao ngudn khéng giai quyét chuyén sang
trudng khéc trong thanh phd, trir truong hop hoc sinh ¢6 hoan canh dic biét khé
khin (c6 hd so minh chitng) s& do Trudng phong GDDT xem xét va quyét dinh.

6. Dbi vdi céc truong THPT ¢6 nhidu cdp hoc, Phong GDPT gidi quyét
chuyén trudng cap TH, THCS.

7. Viéc chuyén truong va tiép nhén hoc sinh dugc thye hién khi két thic hoc
ky I cia nam hoc (tir thoi diém két thac hoc ki I dén hét ngay 31 thang 01) hoic
trong thoi gian hé sau khi két thiic nam hoc (tir ngay 01 thang 7 dén hét ngay 31
thang 8)

IL HO SO, THU TUC CHUYEN TRUONG POI VOI HOC SINH
TIEU HQC

1. H6 so chuyén truong

MBai hoc sinh chuyén truong phai 18p 01 bd hd so. Cha me hodc ngudi gidm
ho hoc sinh nop hd so chuyén trudng bao gém:

a) Pon xin chuyén truong cuia Cha me hodc ngudi gidm hé hoc sinh (dinh
kém mAau don thyc hién theo Thoéng tu 28/2020/TT-BGDPT cua B6 GDDT).

b) Hoc ba.

c) Thong tin vé tai liéu hoc tap (tai truong dang hoc), tién do thuc hién



chuong trinh (dinh kém mau thyc hién theo Thong tu 28/2020/TT-BGDDT ciia Bo
GDDT), bang tong hop két qua dénh gia rén luyén va hoc tap cua hoc sinh theo quy
dinh.

d) Ké hoach gido duc c4 nhan dbi véi hoc sinh khuyét tat (néu co).
2. Trinh tw, thii tuc chuyén truong

a) Cha me hodc ngudi giam hé hoc sinh ndp don xin chuyén trudng cho nha
trudng noi chuyén dén béng hinh thirc ndp truc tiép, ndp qua buu dién.

b) Trong thdi gian khdng qua 03 ngdy 1am viéc ké tir ngdy nhan don, hiéu
truéng trudng noi chuyén dén c6 y kién dong vy vé viée tiép nhan hoc sinh vao don.
Trudng hop khong dong y phai ghi ro ly do vao don va tri lai don cho cha me
hodc nguoi giam hd hoc sinh theo hinh thitc da tiép nhén don. Ddng thoi huéng
dan cha me hoic ngudi gidm ho lién hé Phong GDDT thanh phb ¢ xem xét giai
quyet

¢) Khi ¢6 y kién ddng y tiép nhéan cta noi chuyén dén, cha me hodc nguoi
gidm ho hoc sinh guri don xin chuyén trudng cho nha trudng noi chuyén di. Trong
thoi gian khong qua 03 ngay lam viéc ké tir ngay nhén don, hi¢u trudng trudng noi
chuyén di c6 trach nhiém tra hd so cho hoc sinh theo quy dinh.

d) Cha me hodc nguoi gidm hd hoc sinh nop hé so cho nha truong noi
chuyén dén.

d) Trong thoi gian khéng qua 03 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan du hd so,
higu trudng trudng noi chuyén dén t§ chirc trao ddi, khao sét, tu van va tiép nhan
xép hoc sinh vao 16p.

Luuy:

Déi véi hoc sinh truong TH ngoai cong 14p chuyén dén trudng TH cong lap
do Truéng phong GDDT xem xét, quyét dinh

3. Thii tuc chuyén truong d6i véi hoc sinh trong 6 tudi tiéu hoc tir nwéc
ngoai vé nuéc

a) Cha me hogc ngudi gidm hd hoc sinh ndp don dé nghi (dinh kém mau don
thue hién theo Thong tu 28/2020/TT-BGDPT cia Bo GDDT) véi nha truong noi
chuyén dén bang hinh thire ndp truc tiép, ndp qua buu dién.

b) Trong thoi gian khong qua 03 ngay lam viée ké tir ngay nhan don, hiéu
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trudng trudng noi chuyén dén c6 y kién dong y v& viéc tiép nhan hoc sinh vao don,
truong hop khong déng y phai ghi 15 1y do vao don va tra lai don cho cha me hoic
nguoi giam ho hoc sinh theo hinh thire d3 tiép nhan don.

¢) Trong trudng hop déng y tiép nhén hoc sinh, trong thi gian khong qu4 07
ngdy lam viéc ké tir ngay nhan don, hiéu trudng trudng tiéu hoc t§ chirc khao sat
trinh d§ cua hoc sinh, xép vao 16p phui hop, tiép nhan va quan 1y hé so hoc sinh
theo quy dinh.

L. HO SO, THU TUC CHUYEN TRUONG POI VOI CAP TRUNG
HQC CO SO

1. H6 so chuyén truomng

Mbi hoc sinh chuyén truong phai 1ap 01 bd hd so gdm:

- Don xin chuyén trudng c6 ddng y tiép nhan ciia Phong GDDT:

- Ban chinh hoc ba THCS;

- Ban sao gidy khai sinh;

- Gidy gi6i thiéu chuyén truong do Hiéu truéng truong noi di cép;
- Gidy gi6i thiéu chuyén truong ctia Phong GDPT noi di cép;

- C4c gidy to hop 16 & duge hudng ché d6 vu tién, khuyén khich trong hoc
tap, thi tuyén sinh, xét tét nghiép (néu co);

- Ho khau hozc gidy chirng nhén tam trt cta chinh quyén dja phuong noi hoc
sinh cu tru;

- Quyét dinh didy ddng cong tac cta cha me hoc sinh (néu o).

- Gidy xac nhan cta chinh quyén dia phuong noi hoc sinh cu tra déi vgi hoc
sinh c6 hoan canh dic biét khé khan vé gia dinh (néu c6).

2. Thii tuc chuyén truong
a) Chuyén di, dén trong dia ban thanh phé Tha Diu Mot
- Déi véi hoc sinh chuyén dén cac truong THCS ngoai cong lap

+ Cha me hodc nguoi giam ho cta hoc sinh tu lién hé xin gidy dong y tiép
nhan cta trudng noi dén;



+ Hi€u trudng truong noi di lap gidy gi6i thicu chuyén trudng truc tiép dén
noi dén kém theo hd so da dugc kiém tra day du, hop 1¢;

+ Hi€u trudéng truong noi dén kiém tra ddy du hd so va tiép nhén hoc sinh
khi ¢ gidy gioi thiéu chuyén truong ctia trudng noi di.
- Di v6i hoc sinh chuyén dén truong THCS cong lap

*+ Hi€u truong truong noi di lap gidy gisi thiéu chuyén truong dén Phong
GDDT kém theo ho so da dugc kiém tra diy di, hop 18 (c6 ddng y tiép nhan cia
Phong GDDT);

+ Phong GDPT kiém tra hé so ddy di, hop 18 s& I3p gidy gioi thiéu vé
trudng THCS céng lap noi dén;

+ Hi€u truong trudong noi dén kiém tra day du hd so va tiép nhan hoc sinh
khi ¢ gidy gi6i thiéu chuyén dén ciia Phong GDPT.,

b) Chuyén di ngoai thanh phé Thii Diu Mt

- Hiéu truong trudng noi di lap gidy gi6i thiéu chuyén trudng dén Phong
GDDT kém theo hé so da duoc kiém tra day do, hop 1é;

- Phong GDDT kiém tra hé so ddy du, hop 18 s& 1ap gidly gi6i thiéu v& Phong
GDDT noi hoc sinh chuyén dén.

¢) Chuyén dén ngoai thanh phé Thi DAu Mt

- Cha me hodc ngudi giam hé cia hoc sinh tu lién hé xin gidy dong y tiép
nhan ciia Phong GDPT;

- Hi¢u truong trudng noi di 18p gidy gi6i thiéu chuyén trudng dén Phong
GDDT noi di kém theo hd so d3 duogc kiém tra dﬁy du, hop 1¢;

- Phong GDDT noi di kiém tra hé so ddy d, hop 1¢ s& Iap gidy gi6i thiéu vé
noi hoc sinh chuyén dén.

- Phong GDDT noi dén kiém tra hd so day du, hop 1¢ sé lap gidy gi6i thieu
vé trudng THCS noi hoc sinh chuyén dén.

- Hi€u truéng trudng noi dén kiém tra ddy du hd so va tiép nhén hoc sinh,
khi c6 gidy gi6i thiéu chuyén dén ctia Phong GDPT,

3. Quy trinh ndp hé so' va nhan két qua

- Ca nhén 14p va hoan thién bs hé so theo quy dinh:
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- Nop hd so tai bd phin “mot ctra” Trung tdm Phuc vu Hanh chinh cdng
UBND thanh phé Thii Dau M6t (s6 01, duong Quang Trung, phuong Phit Cuong,
thanh phé Tht Diu Mét, tinh Binh Duong);

- Nhan phiéu tiép nhén hé so (néu hd so hop 18);

- C4 nhan can cir thoi gian ghi trén phiéu tiép nhan hd so dé dén bo phan
“mdt clra” cia UBND thanh phd Thu Dau M6t nhn két qua sau 03 ngay lam viéc,

B. QUY PINH VE HO SO, THU TUC XIN HOQC LAI
1. Hoc sinh xin hoc lai phai con trong do tudi quy dinh cua Cép hoc.

2. Thoi diém xin hoc lai duoc thuc hién trong thoi gian he trude khi khai
gidng nim hoc mdi.

3. Hd so xin hoc lai gdm:

- Pon xin hoc lai ctia hoc sinh ¢6 chit ky ctia cha me hoic nguoi giam ho;

- Hoc ba ctia cip TH; THCS (ban chinh);

- Gidy xéc nhan caa chinh quyén dia phuong noi cu tri vé viée chip hanh
chinh s4ch va phap luit ctia nha nuée.

4. Trudng hop xin hoc lai truong cii: Hiéu trudng trudng cho phép nhip hoc
sau khi d4 kiém tra hd so day du, hop 1&.

5. Truong hop xin hoc lai truong khac: Hd so va thu tuc thuc hién nhu hoc
sinh chuyén trudng.

C. TO CHUC THU'C HIEN

1. Trién khai va té chirc thuc hién nghiém tac huéng din chuyén trudng,
khéng tur y cho hoc sinh chuyén truong hodc tiép nhan hoc sinh khéng theo chi dao
ctia Phong GDPT.

2. Béo cédo danh sich hoc sinh chuyén di, chuyén dén ctia don vi vé Phong
GDDT sau khi két thic maj hoc ky ctia nim hoc.

3. Luu hd so chuyén truong gdm:
- Noi hoc sinh chuyén di

+ S déng bd ghi 15 day du thdng tin hoc sinh chuyén di. béc biét trong noi
dung “ly do ra truong” ghi 16 ngay chuyén di, noi chuyén dén;
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+ Gidy gi6i thiéu chuyén di cia trudng (ban photo).
- Noi hoc sinh chuyén dén

+ 86 dang b6 ghi r5 diy du théng tin hoc sinh chuyén dén. Pac biét trong noi
dung “ly do vao truong” ghi rd ngay chuyén dén, noi chuyén di;

* Ban chinh don xin chuyén trong ciia hoc sinh ¢6 xac nhén cua Lanh dao
Phong GDDT (doi véi truong THCS);

+ Gidy giéi thiéu chuyén dén do Phong GDDT thanh phé cép (déi véi hoe
sinh THCS).

Phong Gido duc va Pao tao yéu ciu Hiéu truong cic don vi nghiém toc thuc
hién chuyén trudng va tiép nhan hoc sinh tiéu hoc, trung hoc co s& theo huéng dan
cia Cong van nay ké tir nam hoc 2021-2022./.

Noi nhin: TRUONG BHONG
- S6 GDPT Binh Duong; .
- UBND thanh phd Tha Dau Mét;

- Nhu trén;
- Lanh dao phong GDDT; (

- Chuyén vién phong GDDT;
- Luu: VT.
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