UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
_PHUONG THU DAUMOT Péc lap - Tu do - Hanh phic
TRUONG TIEU HQC CHANH NGHIA

S6: 133 /KH-THCN Thii Dau Mét, ngdy 08 thang 10 ndm 2025

KE HOACH
Kiém tra ndi bd nim hoc 2025-2026
(Ban hanh kém theo Quyét dinh so 132 /OP-THCN ngay 08 thang 10 nam 2025
ciia Hiéu truong Truong Tiéu hoc Chanh Nghia)

Can ctr cong van s6 2136/SGDDT-KTPC ngay 09/9/2025 cua S¢ gido duc
Pao tao thanh pho HO6 Chi Minh v¢é viéc hudng dan cong tac kiém tra kiém tra
nodi bo nam hoc 2025 - 2026;

Truong Tiéu hoc Chanh Nghia xay dung ké hoach cong tac kiém tra nodi bd
truong hoc trong nam hoc 2025 — 2026 véi nhitng ndi dung sau:

I. Muc dich, yéu cau:
1. Muc dich:

Kiém tra noi bd 1a hoat dong xem xét va danh gia cac hoat dong gido duc,
diéu kién day hoc, gido duc trong don vi.

Kiém tra ndi bd giup thu truong thu thap thong tin vé hoat dong diéu hanh
cua don vi, lam co s¢ xay dung ké hoach, chi dao, di€u hanh khoa hoc, kha thi,
nang cao hi¢u qua cong tac quan ly

Xem xét, xur 1y kip thoi cac hoat dong phat sinh, ctia ca nhan khi c6 thiéu
sot, sai pham, diéu chinh hoat dong quan 1y cho phu hgp thuc tién, nang cao
hi¢u qua quan ly.

Phong ngtra, phat hién, xtr Iy hodc kién nghi xir 1y hanh vi vi pham phéap
luat. Khen thudng cac ca nhan, tap thé hoan thanh xuat sac nhi¢m vu.

2. Yéu cau:

Kiém tra ndi bo theo quy dinh phap luat va hoat dong cua truong, thuc hién
dung phap luét, chi dao, hudng dan cua cac co quan c6 tham quyén.

Noi dung kiém tra ndi bd c6 trong tam, trong diém, bam sat ké hoach va
nhiém vu nam hoc; tap trung khac phuc han ché, thiéu so6t con vudng mac.

Kiém tra ndi bo bdo dam tinh chinh xac, khach quan, cong khai, dan chu,
kip thoi; ki€m tra thuc hién theo ké hoach d¢€ ra va kiém tra dot xuat (khi can).

I1. Noi dung kiém tra:

1.Viéc x4y dung va trién khai thuc hién ké hoach
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- Kiém tra viéc xay dung va to chtc thuc hién ké hoach gido duc; Ké
hoach nam hoc; Ké hoach hoat dong chuyén mén; Ke hoach day 2 budi/ngay;
Ké hoach hoat dong ban trd; K& hoach hoat dong cta t6 chuyén mén; Thuc hién
quy ché tuyén sinh, ...

- Kiém tra tién gi(f) thot1 gian, thuc hiﬁn ndi dung chuong trinh ké hoach
giang day mon hoc, ké hoach day hoc 2 budi/ngay.

- Kiém tra viéc thuc hién quy ché chuyén mon, thyc hién nd1 dung, chuong
trinh gidao duc hién hanh.

2. Hoat dong giio duc

- Kiém tra viéc thuc hién chuong trinh, ndi dung, ké hoach giao duc va cac
hoat dong ngoai gid chinh khoéa ( c6 phoi hgp don vi, té chirc, ca nhan)

- Hoat dong cua gido vién chu nhi€ém.

- Viéc két hop gifta nha truong, gia dinh va xa hoi trong viéc gido duc hoc
sinh, huy dong ngudn lyc xay dung moi truong gido duc.

- K&t qua gido duc hoc sinh: Thé hién qua s6 theo doi, danh gia cua gido
vién, sO hoc sinh ca biét, viéc thuc hién nd1 quy hoc sinh, y thirc gitt gin v¢ sinh,
thuc hién an toan giao thong, . . .

3. Vé cong tac quan tri, quan ly, diéu hanh:
3.1 Kiém tra chuyén dé nha truong
- Kiém tra viéc thuc hién quy ché cong khai theo thong tu 09.

- Kiém tra cidc quy dinh v€ an toan truong hoc; kiém tra vé sinh moi
truong.

- Kiém tra hoat dong cong tac ban tra, an toan thyc pham.

- Kiém tra viéc thuc hién quan ly, khai thac, stir dung tai san theo nghi dinh
186

- Kiém tra viéc st dung, quan 1y tai san, co s¢ vat chét, céc trang thiét bi
day hoc.

- Kiém tra viéc thuc hién céc quy dinh vé thuc hanh tiét kiém, chéng lang
phi, vé phong chong tham nhiing.

- Kiém tra viéc thuc hién van dong tai trg theo thong tu 16/2018
- Kiém tra cong tac Van thu — luu trir,

- Kiém tra hoat dong thé duc thé thao va y té truong hoc.

3.2 Kiém tra cong tac quan ly tai chinh

-Viéc quan 1y str dung ngén sach, thu chi tai chinh, quy ché chi tiéu ndi bo,
cong khai tai chinh, ...
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- Kiém tra viéc cong khai minh bach trong thu, chi va quan 1y tai chinh, tai
san;

- Kiém tra viéc thyc hién cac ché @6 chinh sach d6i véi vién chic, nguoi
lao ddng, hoc sinh;

3.3 Kiém tra t6 khdi, bd phén

a) Kiém tra té khoi chuyén mén

- Kiém tra cong tac quan 1y cua t trudng, to van phong, to chic trong nha
truong.

- Kiém tra ho so chuyén mon, ké hoach hoat dong cua t6 chuyén mon.
- Kiém tra chét lugng day - hoc; né nép sinh hoat cua to chuyén mon.
-Viéc trién khai chuyén dé cta to chuyén mén.

- Kiém tra ké hoach bdi dudng va tu bdi dudng chuyén mén nghiép vu
b) Kiém tra cdc bé phdn:

Xem xét, danh gia qua trinh thyc hién nhiém vy (xay dung ké hoach, trién
khai thuc hién, dén déc kiém tra...hiéu qua thuc hién cac nhiém vy, cac cong
viéc ctia nha truong va nganh gido duc da trién khai) thong qua ho so s6 sach va
hoat dong ctia cac thanh vién tirng bd phan: thiét bi, thu vién, van thu,. ..

4. Kiém tra hoat dong sw pham ciia gi40 vién

Trong nam hoc, Hiél} trudng t6 chuc kiém tra hoat dong su pham it nhat
1/3 giao vién. Noi dung kiém tra hoat dong su pham nha gido bao gom:

a.Trinh do nghzep vu suw pham: Trinh do nim yéu cau ctia chwong trinh, noi
dung giang day, nim kién thuc, ky nang can xay dung cho hoc sinh; Viéc ddi

méi phuong phap day hoc va doi méi kl‘em tra danh gia; viéc ung dung cong
ngh¢ thong tin trong giang day, sir dung d6 dung day hoc,.

b.Viéc thuc hién quy ché chuyén mon: Ké hoach bai day, hd so s sach, boi
dudng chuyén dé; kiém tra thuc té gio day trén 16p; viée to chirc kiém tra nhan
x¢€t, danh gia hoc sinh dinh ki.

c.Két qua giang dgy va gido duc hoc sinh: Két qua danh gia mén hoc cia
hoc sinh tir ddu nim dén thoi diém kiém tra; Két qua gido duc pham chét cho
hoc sinh (viéc thuc hién né nep, ndi quy cua nha truong);

d. T boi dwéng thuong xuyén.

e. Viéc thuc hién cac nhiém vu khac: Tham gia cadc phong trao cua nganh,
cua truong, cua dia phuong.

I1. Quy trinh kiém tra néi bé:
1. Xay dwng ké hoach kiém tra ndi bg; thanh lap ban kiém tra ndi bd
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Tha trudng can ci vao chi dao, huéng dan vé ké hoach thyc hién nhiém vu
nam hoc cua cap tham quyén va dac diém tinh hinh don vi xay dung ké hoach
kiém tra ndi bd nam hoc.

Ké hoach kiém tra noi bo 1a mot bo phan caa ké hoach nam hoc. Do do,
truong bam sat, 1ong ghép gitta viéc té chuc thuc hién nhiém vu va hoat dong
kiém tra viéc thuc hién phd hop thuc té; trao d6i, thong nhat, cong khai trudce khi
thuc hién. Ké hoach kiém tra noi bo duoc ban hanh bang quyét dinh hanh chinh.

~ Thu truong ban hanh quyét dinh thanh 1ap Ban kiém tra ngi bo dé tién hanh
kiem tra theo ké hgach cd phan cong nhiém vu cu thé chiu trach nhiém kiém tra
cac noi dung cu the.

Thu truéng to chirc tap huan nghiép vu kiem tra cho cac thanh vién trong
ban kiém tra noi bo. Banh gia dinh ky, tien do, két qua thuc hién dé lgip thoi diéu
chinh, bo sung, rat kinh nghiém trong céng tac kiém tra sau khi két thuc kiém
tra.

2.Thuc hién kiém tra:

Can cir vao ké hoach kiém tra ndi bé nam hoc hoac kiém tra dot xuat, cac
ca nhan, bo phan cd lién quan thuc hién cong tac kiém tra theo phan cong.

T6 truong kiém tra xay dung cu thé ké hoach tién hanh kiém tra, phan cong
thanh vién trong t6 kiém tra, thong béo ké hoach kiém tra dén ddi tuong kiém
tra, sap xép lich kiém tra phii hop thoi gian, cong viéc khdng 1am anh huong dén
hoat dong chuyén mon.

Lap bién ban kiém tra, trong d6 ghi nhan noi dung céng viéc kiém tra, y
kién cac bén co lién quan va thu thap cac hd so minh chang di kém.Thuc trang
phat hién qua kiém tra, cac kién nghi, dé xuat caa to kiém tra ghi day du, chi tiét,
cu thé trong phan nhan xét, kién nghi dé lam cin cir danh gia, luu trit hd so;
hoan thién hé so kiém tra; bao céo thu truong két qua kiém tra.

3.Két thuc kiém tra:

Sau khi kiém tra, ca nhan duoc phan cong phai bao cao két qua kiém tra co
nhan xét, danh gia tung ndi dung da kiém tra dén t6 truong; to truong bao céo
thu trugng va dé xuat huéng xir Iy (néu c) khi phét hién sai pham hoic dé xuat
khen thudng c& nhan, bo phan hoan thanh tét nhiém vy, phd bién nhitng hoat
dong c6 hiéu qua dén tap thé ap dung.

Cin cir vao két qua kiem tra, thi truong quan tam, xem xét, xac minh lai
(khi can thiét) dé c6 hudng xu Iy phil hop véi quy dinh cua phap luat va cac quy
ché, quy dinh trong noi bo. Ban hanh thdng bao két qua kiém tra cho tung
chuyén dé hoic ting dot, tirng thang theo ké hoach kiém tra (trir trudng hop
phai ra théng bao khic phuc ngay).

Thong bao két qua kiém tra duoc gui dén ngudi chi dao thuc hién kiém tra,
doi twong duogc kiem tra, ca nhan, bo phan co lién quan dé thuc hién.
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Thoéng bao két qua kiém tra da dugc tha truang két luan théng qua ma doi
tuong kiem tra khdng thong nhat thi kién nghi dén thi truong dé giai quyét lan
dau truong hop khong thdng nhat két qua giai quyét thi kién ngh1 CAp trén truc
tiép giai quyét, két qua giai quyét cua cap trén truc tiép 1a cudi cing va cé hiéu
luc thi hanh.

4 X li sau kiém tra

Thu truong chi dao xu ly sau kiém tra; théng béo trong cac cudc hop bang
van ban dén toan thé gido vién dé bao dam hiéu qua trong céng tac kiém tra.

~ Thu trueong cong khai ket qua kieém tra noi bo, két qua xu 1y theo dGi sau
kiem tra; ket hop viéc xép loai, danh gia trong ting dot thi dua.

T6 chic biéu dwong, nhan rong dién hinh ca nhan, b phan hoan thanh tét
nhiém vu.

Nhic nho phé binh cac ca nhan, bo phan dé xay ra cac han ché, sai sét,
quan tam theo doi viéc to chuc thuc hién cac bién phap khac phyc, dam bao
duang, du noi dung cdng viéc phai khac phuc, thoi han khac phuc.

Véi céc han ché, sai s6t ¢6 nguy co anh huong dén hoat dong chung, uy tin
caa truong, tha truong tien hanh xt li khan truong, dat diem.

IV. Danh muc hé so kiém tra ndi b:

1. Ho so ciia trudng:

- Van ban chi dao cua ngudi c6 tham quyén.
- K& hoach kiém tra noi bo nam hoc.

- Quyét dinh thanh lap ban kiém tra noi bo.

- Cac quyét dinh, ké hoach tién hanh kiém tra, bién ban kiém tra, béo céo
ket qua kiem tra, thong bao ket qua kiem tra, ho so thuc hign kién nghi trong
thdng bao két qua kiém tra cua doi tuong kiém tra.

- B4o céo so két va tong két cong tac kiém tra noi bo.

2. Ho so cu thé tirng ndi dung trong ké hoach kiém tra ni b:

- K& hoach tién hanh kiém tra cua to kiém tra.

- Bién ban kiém tra

- C4c tai ligu minh ching thu nhan cia doi tuong kiém tra, d6i tugng co
lién quan ( neu co).

- Bé4o c4o két qua kiém tra.

- B4o céo thyc hién kién nghi sau kiém tra ( néu co)

3. Luu trir ho so kiém tra:

Ho so kiém tra duoc luu trir theo ting cudc va hoan tat vao cudi nam. (
theo nghi dinh 30/2020/NB-CP ngay 05/3/2020 va thong tu 08/2025/TT-
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BGDDT ngay 12/5/2025 cta Bo gido duc quy dinh vé thoi han luu trit hd so, tai

lidu.

V. Té chirc thuc hién:

1. Thi truong xay dung ké hoach, ra quyét dinh thanh 1ap ban kiém tra noi
bo truong hoc. Phan cong nhiém vu cu thé cho cac thanh vién trong ban kiém

tra, trién khai va thuc hién nhiém vu kiém tra noi bo.

2. Thu truéng danh gid, diéu chinh, bo sung cac ké hoach trong nam hoc.
Xir ly két qua, bao cdo danh gia toan dién va rat kinh nghiém trong kiém tra noi

bo.

3.To kiém tra xay dyng ké hoach kiém tra cy the. Két thiic cudc kiem tra, t0
phai hoan chinh ho so gui vé Ban kiém tra noi bo truong hoc xu ly va luu trir

theo quy dinh.

4.Ban kieém tra phoi hop giita nha truong va cac doan thé kiem tra, don doc
viéc thuc hién quyét dinh, chi dao, ket luan, kién nghi caa céac cap quan ly.

5. Luu hd so quan Iy vé cong tac kiém tra dam bao dung dua vé sé luong,
dat yéu cau vé chat luong.

6. Ché do thong tin, bao céo:

a) Béo céo dinh ki: Bao cdo so két cong tac kiém tra noi bo hoc ky I trudc
ngay 20/01/2026, b&o cao tong ket cong tac kiém tra ndi b trusc ngay

18/5/2026.

b) Bao cao dot xuat theo yéu cau hoic khi can thiét.

VI. Danh muc céc cugc kiém tra:

. 2 Poi twon Thoi gian Hinh thac | Ngudi phu
TT [Noidungkiémtra) x sy ’ tién h%nh Kiém tra gtrécﬁ
Hang thang | Thuong -T6 KT hoat
1 Kiém tra hoat dong| Giéo vién Xuyén doéng chuyén
su pham giao vién. mon
Kiém tra ho so, Gido vién Thang Thudng -T6 kiém tra
2 Viéc thuc hién 10,01,3,5 xuyeén/ hoat dong
chuong trinh Dot xuat chuyén mén
Tolop 1,2 11/2025
. |Té16p4 1272025 | Kiemtra To kiem tra
3 KIAem tra to chuyén T51op 3 01/ 2026 hang thang hoat A dAQng
mon , i chuyén mon
T6 anh -tin 2/2026
To16p 5 3/2026
Kiém traantoan | Thiét bi, dién, Thuong To kiém tra
4 trudng hoc bép an, CSVC Xuyén, chuyén dé

binh ki
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Poi twong

Thoi gian

Hinh thac

Nguwoi phu

TT [Noidungkiémtra) a0y tién hanh kiém tra trach
Kiém tra viéc thuc | H6 so ké toan. | Thang 6 Dinh ki T kiém tra
5 hién quy ché cong | T6 niém yét chuyén dé
khai theo TT09
-Kiém tra viéc thuc| Ké toan, Thang 12,5 | Binh ki T kiém tra
hién quan ly tai san,| Cac thiét bi chuyén dé
6 Miéc quan ly, sir day hoc, giao
dung bao quan thiét | vién
bi day hoc
Kiém tra viéc thyc | Bo phan phu | Thang Dinh ky T kiém tra
hién cac quy dinh | trach cong tac | 12/2026 chuyén dé
. vé thuc hanh tiét | phong chong
kiém, chong lang | tham nhiing.
phi, vé phong chdng
tham nhiing
8 Kiem tra cong tdc | Ho so vén thu | Thang To kiem tra
Van thu-luu trit. Béo cdo so ket | 1/2026 binh ky chuyén dé
Kiém tra cong tac | Ho so so sach | Théang Dinh ky To6 kiém tra
9 |quan Iy tai chinh | ké toan 01/2026 cdng tac quan
ly tai chinh
Hoat dong gido |- Hoso, gido | ThangOlva | 2ki/nam | To kiém tra
10 | duc Vién thang 5 hoat dong
giao duc
Kiém tra cong tac | -VC thu vién | Thang Theo KH To6 kiem tra
11 4w vien 412026 chuyén dé
Kiém tra cong tac y | -Ho so y té Thang Theo KH T6 kiém tra
12 té, vé sinh moi 42026 chuyén dé

truong

* Hinh thic kiém tra theo ké hoach, dinh ki, d6t xuét, bao trudc, khong béo
trudc.

Trén day la ké hoach kiém tra ndi bo cua truong Tiéu hoc Chéanh Nghia
nam hoc 2025 - 2026./.

Noi nh{in:
- Noi diéu 2;

- S& Giao duc va Bao tao “dé bao cao”;

- Phong Kiém tra - Phap ché So GDDT “dé

bao cao”;
- Luu: VT.

HIEU TRUONG
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